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第六章  信息发布与管理 

一、信息栏目设置 

信息栏目设置用于对所发布的信息进行分类，根据用户需要进行栏

目设定。在此模块中用户可以进行添加、删除目录及模板设置等操作。 

注：拥有“信息管理权”的用户可以设置信息类型及修改信息模板。 

1、添加目录 

进入“信息发布与管理”模块，点击“信息栏目设置”主菜单，显

示页面如下： 
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在信息分类根目录下建立主目录，点击右侧顶部操作栏的“添加目

录”按钮，显示信息栏目设置页面： 
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如上图所示，添加分类页面。如果选择“目录”，则新建文件夹，

下层文件可以是目录也可以是信息文件；如果选择“信息类型”则新建

信息类型，下层则不能在继续添加分类。 

如选择“目录”，填写相应内容后，点击“保存”，显示页面如下： 
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在信息分类列表中继续选择此文件夹，点击右侧顶部操作栏的“添

加目录”按钮，填写相应信息，选择类型为“信息类型”，点击“保存”

按钮后，查看信息分类列表，如图： 
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如上图所示，选择“信息类型”后，文件不能再进行目录的添加。 

2、模板设置 

通过模板设置，用户可以自行设计正文的样式。 

进入“信息栏目设置”主菜单，在“信息分类”列表下，选择“教

师事迹”文件夹下的“教育风采”，显示此栏目的设置页面，编辑底部

“正文模板”。 

可以点击“引用模板”按钮，通过直接引入预先编辑好的正文模板；

也可以通过拖动右侧的“行文要素选择栏”中的项目到正文模板编辑页
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面的指定位置，自行编辑设计稿纸。如下图所示： 

 

设计完成后，点击操作栏中的“保存”按钮可以保存稿纸，并返回

到上一级界面。 

3、删除信息分类 

进入“信息栏目设置”主菜单，在“信息分类”列表下，选择要删

除的文件或文件夹， 点击右侧上方操作栏的“删除”按钮，弹出是否删

除的提示信息，点击“确定”后，删除此目录。 

注：如果删除文件夹，其下层文件也会被删除。 
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二、信息审核发布 

1、信息发布 

用户可以在已经建立好的信息栏目中添加相关信息，并进行审核发

布。 

进入“信息发布与管理”模块，点击“信息审核发布”主菜单，显

示页面如下： 
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在“信息发布”列表中，选择要发布信息的栏目，点击此文件夹下

的栏目，如选择“教师事迹”文件夹下的“教师风采”，点击右侧上方

操作栏的“新建”按钮，显示页面如下： 
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在编辑信息页面填写相关内容，如下图所示： 
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部分属性说明： 

“信息时间”：点击“信息时间”旁边的“ ”按钮，弹出选择时

间对话框，可以在此设定信息时间。 

“属性”：分为“信息”与“文字链接”两个属性。选择“文字链

接”属性时，“链接地址”文本框为可写状态，把相应信息的链接地址

复制到此文本框中，则在信息门户网站上，标题会自动链接到相关信息
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的网页。选择“信息”属性时，需要用户自行输入信息内容。在信息门

户网站上点击此标题，显示输入的信息内容。 

填写相关内容后，点击“保存”按钮，弹出成功保存对话框，返回

信息查阅列表页面。 

另外，在信息审核发布的查阅列表页面，用户可以通过点击右上角

的“搜索”按钮，来查找发布的信息。 

2、编辑发布信息 

点击“教师事迹”文件夹下的“教师风采”栏目，在右侧信息查阅

列表中，点击标题进入信息查阅页面，在上方操作栏点击“编辑”按钮，

如下图所示： 
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进入编辑页面，对其信息进行修改，在上方操作栏点击“保存”： 
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保存后，点击“返回”按钮，回到信息查阅列表页面。 

3、删除发布信息 

在“发布信息”列表中，选择相应栏目，在右侧的信息查阅列表，

指定需要删除的文件，选中标题左边“选择”栏目相应的复选框里打上

“√”，单击操作栏中“删除”按钮即可。 
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三、信息门户管理 

信息门户管理可以用来定制门户网站的样式，同时也可以设置界面

的模块内容。 

点击“信息发布与管理”模块，进入“信息门户管理”页面，显示

门户网站页面的模板： 

 
点击界面样式旁边的“放大”按钮，可以在新窗口查看放大后的网

站页面样式。 

选择需要的界面样式后，点击“保存”按钮，弹出是否更改首页样

式对话框，点击“确定”。 
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注：必须选择样式图，保存之后才可以点击样式图进入模块设置的页面。 

保存后，所选界面样式图显示为可点击状态，点击此图，显示如下： 

 

在第一个模块内，鼠标滑动显示下拉菜单，进行栏目设定。如选择

“信息列表”的“教育动态—教育周刊”，以下模块设置方法以此类推，

显示如图： 
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更改模块设置后，点击顶部操作栏的“保存”按钮，如图： 

 

点击“返回”按钮，页面返回系统界面样式。 
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用户可以在 http://localhost/edoas2/website/index.jsp 网址，查看信息门

户网站的页面及内容： 

 
 


