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第三章  公共信息 

一、网络公告 

网络公告用于发布单位内的日常告知性信息。最新发布的网络公告

按照时间倒序显示在本系统首页上，所有用户进入系统即可看到。用户

也可以直接进入“网络公告”模块查看更多信息。具有“网络公告管理

权”的用户可以在此模块中发布、修改及删除网络公告。 

1、查看网络公告 

进入“公共信息”菜单，点击子菜单或图标中“网络公告”按钮，

将进入网络公告列表,如下图所示： 
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列表中信息默认为按时间倒序排序，标题前面显示信息发布状态。

当选择公告的“重要性”为“重要”时，公告列表中的标题显示为红色。 

点击列表中的公告信息标题可查看该信息内容，如下图所示： 

 
除可以在网络公告列表中查看信息内容外，也可以通过首页查看最

新公告内容（可以通过“桌面设置”来完成）： 
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2、发布网络公告 

点击“网络公告”上方操作栏的“新建”按钮，将显示如下图所示

界面： 



              操作篇 第三章 公共信息 

2-3-4 

 

如上图所示，填写标题和内容后，点击“保存”按钮即完成了新建

网络公告操作，返回公告列表可以看到该条信息已发布成功： 

 

3、编辑网络公告 

在网络公告列表中点击需要修改的网络公告的标题，将进入如下图

所示界面： 



              操作篇 第三章 公共信息 

2-3-5 

 

如上图所示，此界面显示为发布后的网络公告样式及内容，如需修

改，点击“编辑”按钮，将进入如下图所示界面： 



              操作篇 第三章 公共信息 

2-3-6 

 

如上图所示，修改完毕后点击“保存”按钮即可。 

另外，在网络公告的列表页面，用户可以通过点击右上角的搜索按

钮，查找所需要的信息。 

4、删除网络公告 
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如上图所示，在网络公告列表中找到要删除的网络公告，将此网络

公告前的复选框选中，即点击复选框，并在复选框中出现“√”；如需全

选，点击操作栏中“全选”按钮；如需取消选择，点击操作栏中“取消

选择”按钮，选完要删除的网络公告后，点击操作栏中“删除”按钮，

系统将提示是否确定删除，确定删除后所删除的信息将不能再恢复。 

二、信息查阅 

用户可以在此功能模块下查看本单位订阅的教育信息，如下图所示：

视图界面左侧分层级显示信息类别目录；右侧按时间顺序显示此类别的

信息列表，点击信息标题即可查看详细内容。  
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信息查阅的分类和信息，是在“信息发布与管理”模块中设置的。（详

细内容请见“信息发布与管理”章节）。 

三、教育信息订阅 

1、注册单位信息 

单击“公共信息”菜单下的“教育信息订阅”，进入如下页面： 

 

点击操作栏中的“注册”按钮进行单位信息登记，如下图所示： 
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在对应栏目中填写单位名称、单位地址、邮政编码、联系电话、联

系人、电子邮件地址、单位类别，完成后点击“提交”，系统自动将此注

册表信息发送至国家教育行政资源库服务器。 

2、订阅信息 

在“公共信息”主菜单中，进入“教育信息订阅”页面，点击上方

操作栏中的“订阅”按钮，打开“订阅信息申请表”： 
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如上图所示，表中列出资源库所有信息分类，选择其中要订阅的信

息类别，如“高等教育”，点击上方操作栏中的“提交”按钮，即可对此

类信息的订阅。系统自动返回订阅状态页面。  
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继续重复上述操作订阅其它类别信息。 

3、接收订阅信息 

打开“订阅信息状态”页面： 

 

点击操作栏中的“ ”按钮，系统自动连接到国家教育行政

资源库服务器下载最新信息。用户可在“信息查阅”模块中按类别查找

信息。 


